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1.Schritt: VORBEREITUNG 

- QR Code scannen oder Link anklicken 

(siehe Aushang oder in der web.untis App 

im Reiter „Benachrichtungen“) 

- Name eingeben, Nutzungsbedingungen / 

Datenschutzerklärung zustimmen 

(Dieser Schritt ist technisch notwendig für 

einen Gastzugang im Lernraum Berlin.) 

- auf Button „Beitreten“ klicken 

 

2.Schrit: WILLKOMMEN BEI DER 

FERIENANMELDUNG 

- ggf. über die blauen Pfeile auf hellgrünem 

Untergrund (>> oder <<) Menu einklappen 

- Button „Fragebogen ausfüllen“ anklicken 

 

3.Schritt: ALLGEMEINE ANGABEN 

- Klasse, Name des Kindes und 

Betreuungsmodul entsprechend des 

Vertrags für die eFöB angeben 

- anschließend Button „Nächste Seite“ 

anklicken 
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4.Schritt: BETREUUNGSTAGE / GEHZEITEN 

- Betreuungstage auswählen 

- evtl. bekannte Gehzeiten eintragen 

- anschließend Button „Nächste Seite“ 

anklicken 

Diesen Schritt für jede Ferienwoche 

wiederholen (pro Ferienwoche eine Seite). 

 

5.Schritt: EREICHBARKEITEN, 

VOLLMACHTEN, BESONDERHEITEN 

- bitte für die Ferien Erreichbarkeiten, 

Vollmachten, etc. erneut eintragen 

- zum Abschluss auf den Button „Einträge 

speichern“  klicken 

 

6.Schritt: ABSCHLUSS 

- Ferienanmeldung war erfolgreich (eine 

Bestätigung ist aus technischen Gründen 

nicht möglich); Veränderungen nehmen Sie 

bitte über das Mitteilungsheft vor 

- abschließende Hinweise zu den Ferien 

(ggf. Screenshot der Seite anfertigen) 

- zum Abschluss auf „Logout“ klicken  

 


